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AVISO DE PRIVACIDAD PARA RECURSOS HUMANOS 

DE TERMINAL DE AUTOBUSES MORELIA 

Terminal de Autobuses Morelia S.A de C.V, con domicilio en Periférico Paseo de la República 5555, Col. Félix Arreguín, C.P. 58148 Morelia, Michoacán, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de 

Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares y su Reglamento, es responsable del uso y protección de sus datos personales los cuales serán tratados con base en los principios de licitud, 

consentimiento, información, calidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad en términos de la Ley, y al respecto le informamos lo siguiente: 

a) Finalidad. Sus datos personales se recabarán principalmente para las siguientes finalidades: 

1) Realizar actividades propias de la selección de candidatos para ocupar una vacante. 

2) Tramitar el alta del trabajador (contrato, alta, IMSS, nóminas, etc.) 

3) Crear un expediente para cada empleado 

4) Actualizar la base de datos y plantillas de personal. 

5) Contactar a familiares o terceros en caso de emergencia. 

6) Llevar a cabo el registro de asistencia. 

7) Proporcionar accesos a áreas controladas de la empresa. 

8) Ofrecer cursos de capacitación y adiestramiento. 

9) Elaborar reportes e informes necesarios como parte de la actividad laboral y 

administrativa de la empresa y aquellos requeridos por la autoridad competente. 

10) Registrar y evaluar el desempeño laboral y curricular (promociones, etc.) 

11) Dar cumplimiento a obligaciones contraídas basadas en la normatividad que nos rige. 

12) Dar seguimiento, atención y validación a la información relacionada con los empleados.  

13) Realizar intercambio de cartera de candidatos con otras organizaciones. 

 

b) Datos personales que utilizaremos. Los datos que recabamos pueden ser: 

1) Datos generales de identificación (nombre, domicilio completo, correo electrónico, número de teléfono, fecha de nacimiento, CURP, RFC, etc.) 

2) Datos escolares (Instituto de educación de procedencia, constancias de estudios) 

3) Datos laborales (situación laboral y últimos trabajos, números de contacto, salarios percibidos, etc.) 

4) Datos familiares (información de padres, hermanos, cónyuge y/o hijos) 

5) Datos y características personales (fotografía, nacionalidad, género, huella dactilar, etc.) 

Terminal de Autobuses Morelia S.A de C.V implementará las medidas de seguridad, técnicas, administrativas y físicas, necesarias para procurar la integridad de sus datos personales y evitar su daño, 

pérdida, alteración, destrucción o el uso, acceso o tratamiento no autorizado. Únicamente el personal autorizado, que ha cumplido y observado los correspondientes requisitos de confidencialidad, podrá 

participar en el tratamiento de sus datos personales. El personal autorizado tiene prohibido permitir el acceso de personas no autorizadas y utilizar sus datos personales para fines distintos a los establecidos 

en el presente aviso de privacidad. La obligación  de confidencialidad de las personas que participan en el tratamiento de sus datos personales subsiste aun después de terminada la relación laboral con 

Terminal de Autobuses Morelia. 

c) Transferencia de los datos personales. Terminal de Autobuses Morelia S.A. de C.V. no venderá o transferirá sus datos personales a terceros ajenos a la empresa sin su consentimiento previo. Sin 

embargo, Terminal de Autobuses Morelia S.A. de C.V. podrá transferir sus datos personales cuando dicha transferencia esté prevista en la Ley o se trate de Intercambio de cartera de candidatos, 

previamente autorizado por el titular. 

 

d) Acceso, Rectificación o Cancelación de sus datos personales u Oposición a su uso (Derechos ARCO). Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos 

y las condiciones de uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la corrección de su información personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificación); 

que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no está siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la normativa (Cancelación); 

así como oponerse al uso de datos para fines específicos (Oposición). Estos derechos se conocen como derechos ARCO. 

 

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted deberá llenar una solicitud que se encuentra disponible en nuestro sitio web (en el apartado “Aviso de Privacidad”) o directamente en nuestra 

dirección, definida en el principio del presente Aviso de Privacidad, posteriormente deberá realizar la entrega en los mismos medios referidos. 

 

La respuesta a su solicitud se le hará llegar dentro de los plazos que marca la LFPDPPP siempre y cuando no se encuentren bajo los supuestos de excepción del artículo 26 de la misma Ley y 76 del 

Reglamento. 

 

e) Revocación de consentimiento para el uso de sus datos personales.  Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus datos personales. Sin 

embargo, es importante que tenga en cuenta que no en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso de forma inmediata, ya que es posible que por alguna obligación legal requiramos 

seguir tratando sus datos personales. 

 

Para revocar su consentimiento deberá presentar su solicitud en los términos contenidos en el inciso d) del presente Aviso de Privacidad, por lo que Terminal de Autobuses Morelia S.A de C.V responderá 

cualquier solicitud de revocación de consentimiento en los términos definidos con anterioridad. 

 

f) Cambios al aviso de privacidad.  El responsable se reserva el derecho de efectuar en cualquier momento modificaciones, cambios o actualizaciones al presente aviso de privacidad, derivadas de nuevos 

requerimientos legales, jurisprudenciales o de nuestras propias necesidades, de nuestras prácticas de privacidad, de cambios de modelo de negocio; o por otras causas. En caso de que Terminal de 

Autobuses Morelia S.A de C.V.  se viera en la necesidad de hacer alguna modificación al aviso de privacidad, éstas estarán disponibles:  

 

 Llamando al teléfono: (443) 3341071,  Ext: 104 

 Enviando un correo electrónico a: contacto@tam-sa.com.mx  

 

La temporalidad del manejo de sus datos personales será por un plazo de tiempo en que subsista la relación laboral con Terminal de Autobuses Morelia S.A de C.V, más un plazo de 5 (cinco) años después de la 

recisión de la relación laboral con Terminal de Autobuses Morelia, mismo que podrá ampliarse cuando así lo requiera la legislación mexicana aplicable, pudiendo usted oponerse al manejo de los mismos en 

cualquier momento que lo considere oportuno según el mecanismo señalado en el presente apartado, o en su caso, en el momento en que dichos datos personales hayan dejado de ser necesarios para el 

cumplimiento de las finalidades previstas en el presente Aviso de Privacidad y las disposiciones legales aplicables, motivo por el cual los datos personales serán cancelados, dando así cumplimiento a lo dispuesto 

por la ley.  

 

Si usted considera que su derecho de protección de datos ha sido lesionado por alguna conducta de nuestros empleados o de nuestras actuaciones o respuestas; si usted presume que en el tratamiento de sus 

datos personales existe alguna violación a las disposiciones previstas en la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares, podrá interponer la queja o denuncia correspondiente 

ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales, para mayor información visite www.inai.org.mx. 

Yo  ____________________________________________________________________ manifiesto que he leído y entendido el presente Aviso de Privacidad y otorgo mi consentimiento para el tratamiento de mis 

datos personales en los términos del presente. Autorizo a llevar a cabo las investigaciones y exámenes necesarios, a fin de determinar mi aptitud para el puesto para el cual soy candidato.  

Referente al uso de mis datos personales para el Intercambio de cartera de candidatos, manifiesto a Terminal de Autobuses Morelia S.A. de C.V. que: 

□  Sí autorizo el uso de mis datos personales para el intercambio de cartera de candidatos. □  No autorizo el uso de mis datos personales para el intercambio de cartera de candidatos. 

 

 

 

Nombre: ________________________________________________________________    Firma: _______________________________________________    Fecha: ____________________________________ 
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